ZARZADZENIENR /14 /M
WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO
7 dnia 3 /ﬁljc'r.mt'f.\ LOMN v,
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Wielkopolskiego Urzedu Wojewdéodzkiego w Poznaniu

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230) zarzadza

si¢, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego
w Poznaniu, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 634/10 Wojewody Wielkopolskiego
z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 5 otrzymuje brzmienie:
.§ 5. Komorki organizacyjne urzedu realizuja zadania ustalone zgodnie z kierunkami
okreslonymi przez Wojewode, Wicewojewode oraz dyrektora generalnego urzedu w celu
utrzymania 1 doskonalenia wdrozonego i certyfikowanego zintegrowanego systemu
zarzadzania.”;
2) w § 16 w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.2) sporzadzania i aktualizacji opiséw stanowisk pracy oraz zakresoéw obowigzkow,
odpowiedzialnosci 1 uprawnien we wspolpracy 2z Biurem Organizacyjno-
Administracyjnym;”;
3) w § 20 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:
..2a) wspolpraca z Pelnomocnikiem do Spraw Jakosci oraz Pelnomocnikiem do Spraw
Systemu Przeciwdzialania Zagrozeniom Korupcyjnym w zakresie utrzymania i
doskonalenia zintegrowanego systemu zarzadzania;™;
4) w§ 31:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. Biuro Organizacyjno-Administracyjne prowadzi sprawy z zakresu organizacji
urzedéw administracji publicznej oraz procedur administracyjnych, w tym organizacji
pracy urzedu i kontroli efektywnosci realizacji zadan. W strukturze Biura funkcjonuje

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, ktore
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odpowiada za realizacj¢ zadan dyrektora generalnego urzedu w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy. Ponadto w strukturze Biura funkcjonuje Pelnomocnik do Spraw Jakosci
oraz Pelnomocnik do Spraw Systemu Przeciwdziatania Zagrozeniom Korupcyjnym.”,
b) w ust. 2:
- w pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie:
,,d) rozpatrywanie skarg i wnioskéw w sprawach dotyczacych dyrektoréw i zastgpcow
dyrektoréw oraz kierownikoéw innych komorek organizacyjnych urzedu,”,
- w pkt 5 lit. k otrzymuje brzmienie:
..K) koordynowanie spraw zwigzanych:
- ze sporzadzaniem 1 aktualizacja opisoOw stanowisk pracy oraz zakresow
obowiazkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien,
- z wartosciowaniem stanowisk pracy,”,
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
..8) w zakresie bezposredniej obstugi klientow:

a) prowadzenie Kancelarii Glownej urzedu i obstuga kancelaryjna urzedu,

b) administrowanie, nadzor i rozwdj funkcjonalnosci systemu WUWeu,

c¢) koordynowanie i nadzor w zakresie elektronicznego zalatwiania spraw,

d) udzielanie klientom informacji na temat zadan realizowanych przez administracj¢
publiczng oraz organizacji urzedu,

e) przyjmowanie klientow zglaszajacych skargi 1 wnioski ustnie do protokotu,
prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow oraz sprawowanie nadzoru w
zakresie terminowosci zalatwiania skarg i wnioskow,

f) organizowanie przyjec klientow w sprawach skarg 1 wnioskow przez Wojewodg 1
Wicewojewode,

g) opracowywanie ocen przyjmowania oraz zatatwiania skarg i wnioskow;”;

5) w § 33 wust. 2 w pkt 2 lit. d otrzymuje brzmienie:
..d) biezaca analiza stanu ustug systemu e-Urzad Wojewddzki, podejmowanie dzialan
zmierzajacych do usprawnienia systemu, poszerzenia jego funkcjonalnosci 1 utrzymania
trwalosci projektu, jak réwniez administrowanie infrastrukturg techniczng systemu
WUWeu oraz wspolpraca z Biurem Organizacyjno-Administracyjnym w zakresie
wprowadzania nowych rozwiazan w systemie WUWeu,”;

6) w § 35 w pkt 3 lit. b otrzymuje brzmienie:
.b) prowadzenie postgpowan w sprawach o wykroczenia w zakresie szkodnictwa

towieckiego;™;



7) w § 39 wust. 2:
a) w pkt 6 po lit. ¢ $rednik zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig¢ lit. d w brzmieniu:

,.d) udostgpnianie dla zglaszajacych si¢ klientow danych z centralnego rejestru

zakladow opieki zdrowotne;j;”,

b) w pkt 9 lit. d otrzymuje brzmienie:

.d) zapewnienie zaopatrzenia materialowo-technicznego delegatury urzedu, w tym

realizacja zakupow,”,

¢) w pkt 10 w lit. d tiret drugie otrzymuje brzmienie:
.- hieprzestrzegania przepisOw ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz
standardow technicznych dotyczacych geodezji 1 Kkartografii przez podmioty
prowadzace dzialalno$¢ gospodarczq oraz inne jednostki organizacyjne, ktorych
przedmiot dzialania obejmuje wykonywanie prac geodezyjnych i kartograficznych,”;
8) w § 40:
a) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1 a w brzmieniu:

»~la. Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego przyjmuje

klientow w sprawach skarg i wnioskow raz w tygodniu, w poniedziatek w godzinach

9.30-18.00.7,
b) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

.10. Skargi i wnioski adresowane do Wojewody, Wicewojewody lub dyrektora

generalnego urzedu rozpatruja:

1) Biuro Organizacyjno-Administracyjne w sprawach dotyczacych dyrektorow,
zastgpcodw dyrektorow, kierownikow innych komérek organizacyjnych urzedu;

2) Wydzial Kontroli, Prawny i Nadzoru w sprawach dotyczacych zadan lub dziatalnosci
rad gmin, rad powiatow i sejmiku wojewddztwa oraz organdéw wykonawczych
jednostek samorzadu terytorialnego, a takze organdéw zespolonej administracji
rzadowej] w wojewodztwie, wspoOldziatajac w tym zakresie z komorkami
organizacyjnymi urzedu;

3) dyrektorzy oraz kierownicy innych komdrek organizacyjnych urzedu w zakresie:

a) wlasciwosci rzeczowej, w tym w zakresie funkcjonowania i prawidlowosci
postepowania administracyjnego w komodrce organizacyjnej urzedu oraz
w odniesieniu do pracownikow,

b) zadan lub dzialalnosci jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie i nadzorowanych merytorycznie przez komorki organizacyjne

urzedu.”’;



9) w§ 51:
a) wust. 1 po pkt 5 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 6-7 w brzmieniu:
,,0) stopnia wykonania zalecen pokontrolnych;
7) stopnia wykorzystania uwag i wnioskow zawartych w zbiorczych uogdlnionych
informacjach najwyzszej Izby Kontroli oraz informacjach prokuratorskich i
sadowych.”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Kontrolg wykonuja pracownicy Biura Organizacyjno-Administracyjnego:
1) w Oddziale Organizacyjnym;
2) w Oddziale Archiwum Zakladowego;
3) w Oddziale Kadr;
4) na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.”.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi generalnemu urzedu, dyrektorom
oraz kierownikom innych komorek organizacyjnych urzgdu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie nast¢pnego dnia po dniu podpisania.

WOJEWODA WIHLKOPOLSKI



UZASADNIENIE

Przedmiotowym zarzadzeniem dokonuje si¢ nastepujacych zmian w regulaminie
organizacyjnym Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu:

1) w zwigzku z wprowadzaniem w urzedzie zakresow obowiazkéw, odpowiedzialnosci i
uprawnien konieczne jest przypisanie stosownego zadania zaréwno dyrektorom
wydzialow, dyrektorom biur i kierownikom innych komorek organizacyjnych urzedu, jak i
komorce organizacyjnej urzedu odpowiedzialnej za koordynacj¢ spraw z tym zwigzanych;

2) w zwiazku z zakonczeniem procesu certyfikacji zintegrowanego systemu zarzadzania
wprowadza si¢ zapisy dotyczace funkcjonowania w strukturze urzedu Pelnomocnika do
Spraw Jakosci i Pelnomocnika do Spraw Systemu Przeciwdzialania Zagrozeniom
Korupcyjnym oraz realizacji zadan zmierzajacych do utrzymania i doskonalenia
wdrozonego zintegrowanego systemu zarzadzania;

3) w zwiazku z likwidacja sadoéw grodzkich i przejeciem tych kompetencji przez sady
rejonowe Konieczne jest wprowadzenie stosownych zmian w zakresie zadan realizowanych
przez Panstwowa Straz Lowiecka w Poznaniu;

4) z uwagi na specyfik¢ kontroli prowadzonej przez Pelnomocnika do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych na podstawie art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zasadnym jest jej wylaczenie
spod regulacji dotyczacych kontroli wewngtrznej;

5) okresla si¢ godziny w jakich Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i
Kartograficznego przyjmuje klientow w sprawach skarg 1 wnioskow:;

6) dokonuje si¢ zmian w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow:

a) dyrektor lub kierownik innej komorki organizacyjnej urzedu, ktorej wniosek lub skarga
dotyczy bedzie réwniez wlasciwym rzeczowo do jej rozpatrzenia w sprawach
dotyczacych funkcjonowania i prawidlowosci postgpowania administracyjnego
prowadzonego w danej komorce organizacyjnej urzedu,

b) w konsekwencji powyzszego dokonuje si¢ rowniez zmian w zakresie zadan
realizowanych przez Biuro Organizacyjno-Administracyjne;

7) w celu usprawnienia realizacji zadan oraz dla zwigkszenia dostepnosci klientow do
centralnego rejestru zakladow opieki zdrowotnej rozszerza si¢ katalog zadan
realizowanych na Stanowisku do Spraw Polityki Spotecznej w delegaturach urzedu.

Pozostale zmiany majg charakter redakcyjno-porzadkowy.

Wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia nie powoduje dodatkowych konsekwencji
spolecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych.

Poznah, dnia /4 . O/ 20 772 .



