
ZARZADZENIE NR ~ /11

WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO

2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Wielkopolskim Urzedzie Wojewódzkim w Poznaniu

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzadowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230) w zwiazku

z § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwów

zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznacza sie Pania Aleksandre Cylka - Lewandowska - Kierownika Oddzialu

w Biurze Organizacyjno-Administracyjnym na koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Wielkopolskim Urzedzie Wojewódzkim w Poznaniu.

2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego nadzoru

nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczególnosci w zakresie

doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw

i prowadzenia akt spraw.

§ 2. Wyznacza sie Pania Danute Michalak - starszego specjaliste w Biurze Organizacyjno

Administracyjnym jako zastepce koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Wielkopolskim

Urzedzie Wojewódzkim w Poznaniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie nastepnego dnia po dniu podpisania.



UZASADNIENIE

Stosownie do § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik Nr 1

do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dzialania archiwów zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) wyznacza sie

koordynatora i zastepce koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Wielkopolskim Urzedzie

Wojewódzkim w Poznaniu. Zgodnie z § 2 ust. 3 powyzsze funkcje powierza sie pracownikom

archiwum zakladowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewódzkiego w Poznaniu.

Przedmiotowe zarzadzenie nie powoduje dodatkowych kosztów dla budzetu panstwa

oraz nie powoduje konsekwencji spolecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych.
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